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PRACA PEDAGOGICZNA

zadania

sposoby realizacji

termin wykonania

osoba odpowiedzialna

Umozliwianie i ulatwianie
zdobywania informacji.

Rozwijanie kultury
czytelniczej, rozpoznawanie

zainteresowan oraz udzielanie

porad majacych na celu
pomoc w dokonywaniu
wyboréw czytelniczych

1. Organizacja zbiorow.

2. Organizacja warsztatu informacyjnego.

3. Uaktualnianie gazetek, tablic oraz informacji
znajdujacych si¢ na stronie internetowej szkoty.

4. Zachgcanie uczniow do korzystania ze zbioréw
bibliotecznych.

5. Nauka respektowania regulaminu biblioteki oraz
poszanowania ksigzek.

1.Udzielanie informacji.
2. Udzielanie porad majacych na celu pomoc w
dokonywaniu wyborow czytelniczych.
3. Propagowanie biblioteki, ksigzek oraz pismiennictwa
poprzez:
e tworzenie gazetek okoliczno$ciowych
e reklamowanie nowosci bibliotecznych
e organizowanie $wigt bibliotecznych:
o Swiatowy Dzief Poezji
e Miedzynarodowy Dzien Ksigzki 1 Praw
Autorskich
e Dzien Bibliotekarza
e organizowanie konkursow, akcji bibliotecznych,
wystaw oraz spotkan autorskich
e wreczanie dyplomow 1 nagrod zwyciezcom
konkursow oraz najlepszym czytelnikom
e rozmowy z uczniami na temat ich potrzeb,
zainteresowan, osiggni¢c¢, a takze problemow oraz
trudnosci
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na biezgco, w miar¢ potrzeb

na biezaco, w miare potrzeb

marzec
kwiecien

maj
na biezaco, kilka razy w
semestrze, we wspOlpracy z
biblioteka publiczng
na biezgco/
czerwiec
na biezaco, w miare potrzeb
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Wdrazanie ucznidow do

1. Udostepnianie zbioréw bibliotecznych.

wrzesien - Czerwiec

bibliotekarz

korzystania z r6znego rodzaju 2. Pomoc w organizowaniu ksig¢gozbioru pracowni wrzesien - pazdziernik bibliotekarz
zrodet informacji przedmiotowych.
3.Wdrazanie uczniéw do umiejetnego poszukiwania, na biezaco, w miarg potrzeb bibliotekarz
selekcjonowania oraz wykorzystywania informacji
pochodzacych z réznych zrodet.
4. Umozliwianie uczniom korzystania z nowoczesnych w godzinach pracy biblioteki bibliotekarz
technologii informacyjnych.
5. Pomoc w wyszukiwaniu materiatow dotyczacych na biezgco, w miare¢ potrzeb bibliotekarz
konkretnego tematu.
6. Udzielanie wskazowek oraz porad dotyczacych na biezgco, w miare¢ potrzeb bibliotekarz
korzystania ze zbioréw bibliotecznych.
Wspotpraca ze srodowiskiem 1.Udostepnianie zbioréw bibliotecznych che¢tnym wrzesien - czerwiec bibliotekarz
szkolnym oraz pozaszkolnym nauczycielom.
2. Udzielanie pomocy, a takze wspoétpraca z nauczycielami = na biezaco, w miare potrzeb bibliotekarz
oraz wychowawcami klas.
3. Wspdlpraca z bibliotekg publiczng oraz biblioteka na biezgco bibliotekarz
szkoty podstawowe;.
Dziatania podejmowane w 1. Udzial w konferencjach, szkoleniach, warsztatach. w ciagu roku, w zaleznosci bibliotekarz
celu doskonalenia wlasnego od propozycji osrodkow
rozwoju doskonalenia
2. Zapoznawanie si¢ z nowosciami wydawniczymi. na biezaco bibliotekarz
3. Samoksztatcenie. na biezaco bibliotekarz
PRACE BIBLIOTECZNO-TECHNICZNE
zadania sposoby realizacji termin wykonania osoba odpowiedzialna
Prace dotyczace planowania, 1. Opracowanie rocznego planu pracy biblioteki. wrzesien bibliotekarz
statystyki oraz 2. Prowadzenie dokumentacji pracy biblioteki. na biezgco bibliotekarz
sprawozdawczo$ci 3. Prowadzenie dziennej, miesigcznej, semestralne;j i na biezaco bibliotekarz
rocznej statystyki.
Opracowywanie zbiorow 1. Ewidencja zbioréw - prowadzenie ksiegi inwentarzowe;. na biezaco bibliotekarz
2.Uzupelnianie zbiordw. w zalezno$ci od mozliwosci bibliotekarz




finansowych

3. Opracowywanie zbiorow: klasyfikacja, katalogowanie, na biezgco bibliotekarz
pieczetowanie, opracowywanie techniczne.

4. Inwentaryzacja ubytkow. na biezgco bibliotekarz

5. Konserwacja zbiorow. na biezgco bibliotekarz

6. Akcesja czasopism. na biezgco bibliotekarz

Organizacja warsztatu 1. Tworzenie sprawozdan z analizy czytelnictwa i pracy w Co semestr bibliotekarz
biblioteki oraz prace bibliotece.

administracyjne 2. Prowadzenie dokumentacji dotyczacej pracy w na biezgco bibliotekarz
bibliotece.

3. Dbatos¢ o gazetke biblioteczna. na biezgco bibliotekarz

4. Aktualizacja kartoteki czytelnikow. wrzesien oraz na biezgco bibliotekarz

5. Dbanie o estetyke biblioteki. na biezgco bibliotekarz

6. Zakonczenie pracy biblioteki w roku szkolnym. czerwiec bibliotekarz

7. Uzupehienie i zamknigcie dokumentacji biblioteczne;. czerwiec bibliotekarz




